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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO

SECRETARIA DE ADMINISTRA:QAO
COORDENADORIA DE FORMACAO E GESTAO DE CONTRATOS

I - IDENTIFICACAO DA DEMANDA - DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
[Lei 14.133/21 - Art. 18, § 1°, inciso I]

1.1. Disponibilizagdo de servigos de organizagdo de eventos com atendimento sob demanda.
IT1 - DATA PARA O ATENDIMENTO DA DEMANDA

2.1. As demandas variadas de cada item do registro da ARP tém diferentes datas de atendimento, de acordo
com o planejamento de cada unidade demandante dos servigos.

2.2. A previsdo de inicio da vigéncia da Ata de Registro de Precos ¢ 13/04/2025.
IIT - CONEXAO COM O PLANEJAMENTO EXISTENTE [Art. 18, § 1°, inciso I1]
3.1. A contratacdo ndo esté incluida no Plano Anual de Contratagdes de 2025. Sera extra plano.

3.2. A contrata¢do impacta no objetivo estratégico "Aprimorar a infraestrutura necessaria ao desenvolvimento
das atividades do TRE-RJ".

IV - ESTIMATIVA DE QUANTIDADES E MEMORIA DE CALCULO, COM JUSTIFICATIVAS
QUE AS RELACIONE A DEMANDA [Art. 18, § 1°, inciso IV]

4.1. Para a definicdo dos quantitativos a serem registrados foi realizada analise das contratacdes efetivas de
itens de atas dos mesmos servigos, firmadas nos anos de 2022, 2023 e 2024.

4.2. Além da analise do historico de consumo, foi considerado para a definicdo dos quantitativos, o resultado
de consulta formulada as unidades do Tribunal quanto a estimativa de utilizagdo de servigos, em razao de
eventos planejados para o periodo de vigéncia da ata.

4.3. Cabe ressaltar que qualquer estimativa em relacdo a demanda ¢ de pouca precisdo, em razao da propria
natureza dos servigos que se pretende contratar, cuja mensuragdo somente se define objetivamente no
planejamento individual de cada evento.

4.4. O Anexo I destes estudos (id 4111155), apresenta a consolidag@o dos dados utilizados e a estimativa para
a contratacao.

V - LEVANTAMENTO DE MERCADO E JUSTIFICATIVA DA ESCOLHA DO TIPO DE SOLUCAO
A CONTRATAR [Art. 18, § 1°, inciso V]

5.1. Considerando o historico de eventos realizados pelo Tribunal, os servigos necessarios a sua organizacao
poderiam ser contratados das seguintes formas:

5.1.1. Contratacao de servicos individualizada para cada evento.
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5.1.2. Contratagdo de servigos de forma global para todos os eventos a serem organizados pelo Tribunal em
um periodo definido.

5.1.3. Contratacao de servicos de forma global, através do sistema especial de registro de precos.

5.2. A primeira solugdo identificada ja foi adotada no TRE/RJ e a experiéncia demonstrou-se insatisfatoria.
Eis que o Tribunal organiza eventos de pequeno porte e parte dos servigcos necessarios ¢ suprida com recursos
internos. Os valores resultantes dos servigos contratados para cada evento sdo pequenos, ndo exercendo
atracdo em numero consideravel de empresas. Tal realidade implicava em dificuldade para a realizacao

das contratagdes, comprometendo, por vezes, o atendimento da demanda. Deve ser considerado, ainda, o
custo do proprio processo de contratagao que se multiplicava pelo nimero de eventos realizados.

5.3. Diante das dificuldades apontadas em relagdo a alternativa anterior, mais racional se apresenta a
contratagdo para o conjunto de eventos a ser realizado pelo Tribunal em um determinado periodo. Ocorre que
ainda ndo foi implementado um plano anual de eventos, suficientemente discriminado de forma a possibilitar
a elaboracdo de termo de referéncia com defini¢ao precisa dos itens e respectivos quantitativos a serem
contratados. Além disso, o objeto especifico desse tipo de servigo, por sua propria natureza, leva a
dificuldade de precisdo quanto as contratagdes necessarias, ja que, geralmente, a defini¢do exata das
necessidades somente se configura a partir do momento em que se inicia a organizagdo do evento. Variagdes
no numero de participantes e alteragdes de datas, entre outras, sio comuns neste caso.

5.4. A terceira solugdo identificada ja vem sendo adotada ha alguns exercicios e tem demonstrado ser a forma
mais adequada, pois supera os problemas apontados nas alternativas anteriormente identificadas. A agilidade
para a contratacdo efetiva de servicos com pregos previamente registrados permite uma maior flexibilidade,
garantindo que se contrate exatamente o necessario para cada evento. Por outro lado, a ndo obrigatoriedade
da contratagdo efetiva, nos permite registrar precos para uma diversidade maior de servicos, de forma a poder
melhor atender as necessidades especificas de cada evento.

VI - DESCRICAO COMPLETA DA SOLUCAO ESCOLHIDA [Art. 18, § 1°, inciso VII]

6.1. Objeto a ser contratado: Registro de Precos para contratagao de servigos, fornecimento de materiais e
locagdo de equipamentos para viabilizar a organizacdo, execucdo e infraestrutura necessaria a realizacao de
eventos.

6.2. A partir dos levantamentos efetuados, foi definida o registro de precos dos seguintes servigos:

6.2.1. Locacao de espaco:

6.2.1.1 Saldo com capacidade para até 50 participantes;

6.2.1.2 Saldo com capacidade para 51 até 100 participantes;

6.2.1.3 Saldo com capacidade para 101 até 200 participantes;

6.2.1.4 Salao com capacidade para 201 até 300 participantes;

6.2.1.5 Sala de reunido com capacidade para até 20 participantes;

6.2.1.6 Fornecimento de coffee-break em espaco locado;

6.2.1.7 Fornecimento de coquetel em espago locado.

6.2.2. Ornamentacao:

6.2.2.1 Bouquet de flores ou arranjo floral para homenagens;

6.2.2.2 Arranjo floral grande (aproximadamente 100 cm de didmetro);

6.2.2.3 Arranjo floral para centro de mesa (centro solene) de 80 a 100 cm;
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6.2.2.4 Arranjo floral médio (aproximadamente 50 cm de diametro) para mesa.

6.2.2.5 Arranjo floral pequeno (aproximadamente 30 cm de didmetro) para mesa.
6.2.3. Servigos de alimentagao:

6.2.3.1 Fornecimento de coffee-break

6.2.3.2 Fornecimento de coquetel;

6.2.3.3 Fornecimento de coquetel - tipo 2;

6.2.3.4 Fornecimento de mesa de frios;

6.2.3.5 Fornecimento de Petit Four.

6.2.4. Recursos Humanos:

6.2.4.1 Recepcionista;

6.2.4.2 Mestre de cerimonia;

6.2.4.3 Intérprete/tradutor de libras;

6.2.4.4 Relacoes Publicas.

6.2.5. Servigos audiovisuais:

6.2.5.1 Servigo de filmagem,;

6.2.5.2 Servico de fotografia;

6.2.5.3 Servico de som;

6.2.5.4 Servico de gravacao e degravagao;

6.2.5.5 Servico de transmissdo simultdnea com teldo ou painel de led;
6.2.5.6 Servico de transmissdo on-line simultanea através de internet.
6.2.5.7 Servico de transmissao de eventos on-line via streaming.
6.2.5.8 Servigo de legendagem.

6.2.5.9. Servico de Audiodescricéo.

6.2.5.10 Servigo de diagramacao

6.2.6. Locacao de equipamentos:

6.2.6.1 Microfone sem fio.

6.2.6.2 Radio Comunicador

6.2.7. Outros servigos:

6.2.7.1 Confecgao de botons ou pins;

6.2.7.2 Confeccao de backdrop;

6.2.7.3 Lavagem e passagem e manutencao de togas, bandeiras e toalhas;
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6.2.7.4 Confeccao de Folder.
6.2.7.5. Impressdo de Diplomas/Certificados.

6.3 Apds a formalizagdo de atas de registro de pregos com todos estes itens, em cada evento que se pretenda
organizar, serdo selecionados os itens necessarios e solicitada a efetiva contratagao.

VII - ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO [Art. 18, § 1°, inciso VI]

7.1. As diferentes solucdes apontadas ndo implicam em variacao consideravel de custos, pois que, o que se
altera ¢ a forma de contratacdo e ndo a forma de presta¢ao dos servicos e, em qualquer dos casos, somente
seriam pagos os servigos efetivamente contratados para cada evento que venha a ser organizado.

7.2. Como referéncia de valor da contratacdo, tomamos como base os valores atuais dos pregos registrados
em atas deste Tribunal, alcangando R$ 425.000,00 (quatrocentos e vinte e cinco mil reais).

7.3. Cabe ressaltar que o valor ¢ apenas referéncia para a contratacdo, mas nao para valor a ser executado.
VIII - PARCELAMENTO DO OBJETO [Art. 18, § 1°, inciso VIII]

8.1. Os itens deverdo ser adjudicados individualmente, com excecao dos itens relativos aos servigos
de Locacdo de espago e Ornamentagao que deverdo ser agrupados em lotes.

8.2. Apesar de entendimento do TCU (Acérdao 588/2016 - Plenario) quando a ndo aplicabilidade de
adjudicagdo global de itens em lotes, quando existir a possibilidade de contratagdo isolada dos itens que
compoem o lote, a excepcionalidade da forma de adjudicagdo dos servigos acima mencionados se
justifica em razdo de:

8.3. Locacdo de espacgo: O agrupamento ¢ proposto em razao de situagdes praticas vivenciadas em
organizagdo de eventos anteriores. Em reunides de planejamento e de avaliacdo de eleig¢do, por exemplo, é
comum a utilizagdo de 1 saldo (cuja capacidade de participantes ¢ definida no planejamento do evento) e
algumas salas de reunides, de forma a possibilitar a realizagdo de reunides plendrias e reunides de grupos
tematicos em um mesmo evento. Para o funcionamento do evento, necessariamente, todos os espacos locados
devem estar na mesma instala¢do predial, cuja garantia seria prejudicada caso os itens fossem contratados a
empresas distintas. Quanto ao fornecimento de servigos de alimentacao, sua inclusdo no lote se deve a uma
realidade de mercado. As locacdes de espagos geralmente sdo oferecidas por hotéis e é pratica comum de
estabelecimentos hoteleiros ndo admitir o ingresso de outras empresas que fornecem servigos de alimentacao
em suas instalacdes, o que poderia inviabilizar o fornecimento destes servicos se a contratagdo nao fosse
realizada a mesma empresa a qual contrataremos a locagdo de espago.

8.4. Ornamentacio: No caso de contrata¢dao de dois ou mais itens do lote, o0 ndo agrupamento
provavelmente prejudicaria a harmonia entre os diversos itens. Além disso, trata-se de servigos com valor
pouco expressivo, casos em que, conforme recomendado pela Secretaria de Auditoria e Controle Interno,
deve-se avaliar a possibilidade de agrupamento de itens em lote visando maior interesse de empresas na
contratagao (Auditoria 01/2017).

IX - RESULTADOS PRETENDIDOS/BENEFICIOS DIRETOS E INDIRETOS [Art. 18, § 1°, inciso
IX]

9.1. Os principais beneficios que podem advir da contratacao sao:

9.1.1. Redugdo do custo com processos de contratagdo, em relagdo a opgao de contratacdes individualizadas
para cada evento.

9.1.2. Possibilidade de rapido atendimento as demandas surgidas.
X - REQUISITOS DA CONTRATACAO [Art. 18, § 1°, inciso III]

10.1. Os servigos sao de natureza pontual e considerados comuns.

https://sei.tre-rj.jus.br/sei/controlador.php?acaoc=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=4462818&infra_siste...

417



09/12/2024, 14:25 SEI/TRE-RJ - 4112382 - |IE - estudos preliminares - contratagdes

https://sei.tre-rj.jus.br/sei/controlador.php?acaoc=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=4462818&infra_siste...

10.2. A contratacao devera ser realizada pelo sistema especial de registro de precos.
10.3. As unidades de medida variam de acordo com os itens, conforme Anexo 1.
10.4. Nao havera vistoria prévia a contratagao.

10.5. Quando da organizagdo de eventos, as unidades responsaveis pelo seu planejamento solicitara a
contratacao efetiva dos itens necessarios e indicard um servidor que definira junto a contratada os detalhes
operacionais para a prestacdo dos servigos e fiscalizard a sua execugao.

10.6. Servigos contratados que ndo impliquem em obrigagdes futuras poderdo ser formalizados meramente
através dos respectivos empenhos.

10.7. As solicitacdes deverdo ser encaminhadas a contratada com o prazo minimo de 7 dias de antecedéncia
em relacdo a data de prestacdo dos servigos. No caso dos servicos relativo a locagdo de espacgo, o prazo
minimo devera ser de 20 dias.

10.8. A obrigatoriedade da prestacdo dos servigos aos pregos registrados se restringird ao Municipio do Rio
de Janeiro. Eventualmente, podera haver prestacdo de servigos em outros municipios do Estado do Rio e
Janeiro, caso seja de interesse da Administracdo e haja anuéncia da contratada, ndo sendo admitido, no
entanto, variagdo dos precos registrados.

10.9. Sao obrigacdes da contratada:
10.9.1 Fornecer todo o material necessario a execu¢ao dos servigos.

10.9.2 Executar os servigos atendendo as determinagdes constantes nas normas de seguranca e protecao do
Ministério do Trabalho.

10.9.3 Utilizar, para a realizacdo dos servi¢os, mao de obra com experiéncia comprovada e devidamente
capacitada.

10.9.4 Fornecer equipamentos de prote¢do individual aos seus funcionarios, nos casos em que se fizer
necessario.

10.9.5 Responsabilizar-se pelas obrigagdes sociais, trabalhistas, encargos previdenciarios, inclusive seguro de
acidentes de trabalho ou outro necessario.

10.9.6 Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente ao Tribunal Regional Eleitoral ou a terceiros,
decorrentes de culpa ou dolo na execucdo de contrato.

10.9.7 Responsabilizar-se por todos os impostos, taxas, licengas e registros em 6rgaos publicos municipais,
estaduais ou federais que se fizerem necessarios, bem como a observagao de todos os registros nos
respectivos conselhos regionais ou outros 6rgdos reguladores de profissionais ou empresas que venham a
atuar na realizacdo dos eventos, devendo apresentar ao TRE/RJ as certiddes e demais documentos
comprobatdrios sempre que solicitados.

10.9.8 Responsabilizar-se pelo fiel cumprimento dos servigos objeto da presente contratacao, ficando claro
que a acdo ou omissao total ou parcial da fiscalizagdo do TRE/RJ ndo eximira a Contratada de sua
responsabilidade quanto a execugdo dos servigos.

10.9.9 Efetuar de imediato o afastamento de qualquer funcionario cuja atuagdo, permanéncia ou
comportamento sejam julgados inconvenientes ou insatisfatorios ao bom andamento dos servigos.

10.9.10 Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela Contratante, cujas reclamagdes referentes
a execucdo contratual se obriga prontamente a atender em no maximo 72 horas.

10.9.11 Solucionar de imediato todas as ocorréncias havidas durante a prestacdo dos servigos.
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10.9.12 Os servigos ofertados deverdo atender perfeitamente aos padroes técnicos de qualidade, seguranga e
higiene, com fornecimento de produtos de boa qualidade, obedecendo as normas e padrdoes da ABNT, do
INMETRO e demais normas aplicaveis, conforme determina o Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n°
8.078/90).

10.9.13 Respeitar a legislacao e as Normas Técnicas Brasileiras — NBR publicadas pela Associacao Brasileira
de Normas Técnicas em relagdo ao descarte de residuos solidos originados na prestacao dos servicos.

10.9.14 Preparar, manusear, embalar e transportar com todas as regras de higiene necessarias, todos os
alimentos fornecidos nos servigos de coffee-break ou coquetéis.

10.9.15 Manter, durante a vigéncia contratual, as condi¢des de habilitacdao exigidas na licitagdo.
10.10. Sao obrigacdes do TRE/RJ

10.10.1 Exercer a fiscalizagdo dos servicos, através de servidores especialmente designados, na forma
prevista na Leli.

10.10.2 Comunicar a contratada toda e qualquer ocorréncia relacionada com a execucao dos servicos.

10.10.3 Prestar as informacdes e esclarecimentos que venham a ser solicitados pela contratada.

10.10.4 Franquear o acesso a suas dependéncias, aos empregados da contratada para a prestagao dos servigos.
10.10.4. Efetuar o pagamento dos servigos prestados no prazo pactuado.

XI- PROVIDE~NCIAS A SEREM ADOTADAS PELA ADMINISTRACAO PREVIAMENTE
A CELEBRACAO DO CONTRATO |[Art. 18, § 1°, incisos X e XI]

11.1. Dada as caracteristicas do servigo prestado, ndo vislumbramos providéncias a serem adotadas pela
administragdo previamente ao contrato.

11.2. Nao identificamos contrata¢des correlatas ou interdependentes.
XII - COMPETENCIA ESPECIFICA PARA A GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO:

12.1. A fiscalizagdo das prestacdes de servigo devera recair sobre servidor lotado na unidade responsavel pela
organizagdo do evento que originar a contratacdo efetiva dos servigos;

12.2. A fiscalizacao da(s) Ata(s) de Registro de Precos devera ser exercida por servidor da SAD.

XIII - CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE/REQUISITOS AMBIENTAIS [Art. 18, § 1°, inciso
XT1]

13.1. Entre os requisitos da contratagdo, foi incluido o item 10.9.13 que trata de exigéncia de correto descarte
de residuos solidos provenientes da prestagdao dos servigos.

13.2. Nao foi identificado no Guia para inclusdo de critérios sustentaveis nas contratagdes, outros critérios
aplicaveis ao objeto da contratagao.

XIV — INDICACAO DA MODALIDADE DE LICITACAO A SER UTILIZADA PARA A SELECAO
DO FORNECEDOR:

14.1 Por tratar-se de servigo comum, os fornecedores deverao ser selecionados através de pregdo eletronico.

XV - POSICIONAMENTO CONCLUSIVO SOBRE A ADEQUACAO DA CONTRATACAO PARA
O ATENDIMENTO DA NECESSIDADE A QUE SE DESTINA [Art. 18, § 1°, inciso XIII]

15.1 A partir dos estudos, declaramos que a solugdo apresentada ¢ adequada para o atendimento da
necessidade.
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15.2 Quanto a questao or¢amentaria, por tratar-se de ata de registro de precos, ndo existird impacto inicial.

XVI - DECLARACAO SOBRE A RES]:RICAO DE ACESSO AOS ESTUDOS PRELIMINARES OU
AO ORCAMENTO DA CONTRATACAO:

16.1. Trata-se de documento preparatorio para licitagdo e deve ter acesso restrito até a publicagao de Edital de
Licitagao (Art. 7°, da Lei 12.527/2011).

FABIO LAMI JUNIOR
COORDENADOR(A) DE FORMACAO E GESTAO DE CONTRATOS

Documento assinado eletronicamente em 31/10/2024, as 15:18, conforme art. 1°, § 2°, I,
"b", da Lei 11.419/20086.
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